
ReCA Docente
Ingresa a:

Coloca tus datos de acceso:

Usuario: No. de empleado
Contraseña: *****

https://reca-ng.com/ReCA/docentes/

En la pantalla de inicio, se encuentran
tres apartados principales:

Mis registros

Mis horarios

Cambiar contraseña

Te muestra el histórico del total de tus registros
realizados durante el cuatrimestre. 

Te brinda los horarios de todas tus clases
asignadas, por mes y día. 

Te permite realizar el cambio de tu contraseña
cuando lo necesites.

Cerrar sesión

Al dar clic, cerrarás tu sesión en ReCA.

https://reca-ng.com/ReCA/docentes/


En caso de no asistir a tu clase, realiza el
siguiente proceso:

Da clic en el botón
Sin registro.

En seguida se abrirá un
recuadro que te indicará:
Nombre, Campus y la
Materia a reponer. 

Selecciona la Fecha
y Hora en que se
repondrá la clase. 

Da clic en el botón verde Aceptar. 

¡Listo!

Programa la reposición de tu clase en el
Sistema ReCA.

Nota: La reposición
no debe ser el mismo
día de tu solicitud. 

Aceptar para confirmar.

Si realizaste tu registro tarde:

Dirígete a la Coordinación Académica del
campus a justificar tu falta. 

No olvides que la justificación de la falta
debe realizarse el mismo día. 

Se aplicará el descuento completo de la
clase en la que se llegó tarde. 

Recuerda que tienes
11 minutos de tolerancia
para realizar tu registro;
después, se contará como
Entrada con retardo.

Tu clase está
programada.

Dirígete al apartado de Mis horarios y
ubica la clase que vas a reponer. 

Nota: Solo es posible reponer clases que
se encuentren dentro de la catorcena. 


