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l. Reporte de n6mina de Power Campus

Ingreso al reporte de n6mina de Power Campus:

La Coordinacion Administrativa es el area responsable de llevar a cabo esta validacion.

Power Campus no es un programa que se encuentre instalado en tu equipo de trabajo, por tal
motivo tenemos que conectarnos a través de un escritorio remoto y lo hacemos de la siguiente
forma:

Mejor coincidencia

A Conexidn a Escritorio remoto ~
;] Aplicacion >(

Dar clic el menu inicio y escribir
“Escritorio remoto” y seleccionar la
opcion de la parte superior.

Buscar en Interet )
Conexién a Escritorio remoto

R Escritorio remoto

P escritorio remoto de chrome

R escritorio remoto chrome

P escritorio remoto google

R escritorio remoto windows 10

Configuracion

»¢ Configuracién de Escritorio remoto >

%5 Conexiones de RemoteApp y
Escritorio

ft Configuracién de desarrollador de
Escritorio remoto

f# Configuracién del modo de
hibernacion de Escritorio remoto

fi Configuracién del modo de

R hcritorio remoto

% Conexién a Escritorio remoto - X

Conexion
“>¢ a Escritorio remoto
En la siguiente pantalla dar clic en el
botén Mostrar opciones. Equpo: | Eiemplo: equipo fabrikam com v]

Nombre de usuario: Ninguno especificado

El campo del nombre de equipo esta en blanco. Escribe un
nombre de equipo remoto completo.

¥ Mostrar opciones Ayuda
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%5 Conexion a Escritorio remoto =

Conexion
"¢ a Escritorio remoto

General Pantala Recursos locales Experiencia Opciones avanzadas
Configuracién del inicio de sesion
1A Escribe el nombre del equipo remoto

|Eemplo: equipo fabrkam com
Nombre de | i
Bl campo del nombre de equipo esta en blanco. e un

nombre de equipo remoto completo.

Configuracién de la conexién

Guarda la corfiguracién de conexién actual en un archivo
RDP o abre una conexién guardada

Guardar Guardar como Apir

® Ocbr gocones B

PowerCampus
Select a database connection:

LNIMUIERES

INSTRUCTIVO PARA LA VALIDACION DE NOMINA
DOCENTE BACHILLERATO Y LICENCIATURA
CATORCENAL

En esta pantalla ingresar los datos en
PC y en Nombre de que proporciona
la Coordinacion de Tecnologias de la
Informacién de Corporativo Nacer, y
damos clic en conectar.

Abrir el icono del sistema Power
Campus dentro del escritorio remoto.

by Ellucian 8.84

En la siguiente pantalla
seleccionar la opcion ICEL o
UNMUJERES, segun sea el caso
y dar clic en OK.

UNIVERSIDAD

ICEL®

%

PowerCampus
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UNIVERSIDAD

ICEL®

PowerCampus

Capture su NOMbI 60 Usuaro y Contraseda

I3

Usuario l

Contrasefia

Fecha de Uimo Acceso

Hora de Ultimo Acceso

Idoma [ES

Acapta ] Anutar I

Avuca

Ingresar datos de usuario vy
contrasenfia, dar clic en Aceptar.

Z

@ ellucian.

f\cadémicos ‘

Inicio <2 |

Nombre: NG-FWRC-SQL1
BD: campus
Version: SOL Server 2014 (SP3

Usuario: LCASTR
Terminal: 0001
Version: 8.8.4.148

= | Detener Buscar

"C:\PB_\NV\PCLaunch\CEL.mmI

* Datos de Alumno
*Inspeccién y Vigilancia

* Tablas Cargo/Abono

* Registro de Secciones

*Registro de Secciones Moodle

* Programacidn de Pagos

* Boleta de Calificaciones

* Kardex

*Log_Valida

*Log_Procesa

* Reporte Reinscritos

* Envio de Credenciales a Alumnos
*Envio de Credenciales a Docentes
*Ingreso de Alumnos a Autosenicio
*Ingreso de Docentes a Autosenicio
* Acta de Calificaciones Parciales

*911 10_Estadistica de Educacion Superior por Institucidn (En Construccidn)
*911.9_Estadistica de Educacién Superior por Escuela (En Construccion)
*911.9A_Estadistica de Educacidn Superior por Carrera (En Construccidn)
* 911 9B_Fstadistica de Fducacidn Superior de Posgrado (En Construccion)

* Compactacidn

* Bitdcora descarga de referencias

* Layout CEUI

*Repaorte nomina cuatrimestral

* Reporte ndmina licenciatura modular
* Reporte ndmina maestria modular
*Reporte ndmina posgrado

* Reporte de RVOE

* Reporte para factura global

* Reporte de Facturas emitidas

*Valida académico

* Lista de precio desde admisiones
*Horario por docente (RECA)

* Cancelacién Factura Piblico en General
* Sabana para revisiones TIC NACER

* Reporte de becas

En la pagina de inicio seleccionar que tipo de ndbmina se quiere registrar. En este caso
seleccionar Reporte de ndmina cuatrimestral.
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£ (@ ellucian = —
_

" E ) ==

En la siguiente péagina

B seleccionar la ndbmina que se
| desea reportar y dar clic en
= Ver Informacion.

Lo que se despliega es un formato que cuenta con la siguiente informacion.
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“a

Archivo Editar Médulo Vemtana Ayuds

P RO

B

Cuadro de datos generales

Universidad: puede ser ICEL o Universidad de las Mujeres.

Campus: el campus que emite el reporte.

Periodo de pago: es el rango de fechas entre el inicio y final en el que se paga a
los docentes, asociado con el calendario de nomina que emite la Coordinacion de
Nomina Docente.

Némina: numero consecutivo de la ndmina con base en el calendario anual que
emite la Coordinacion de Nomina Docente.

Periodo de incidencias: lapso en el que se reportan eventos o circunstancias que
surgen en el entorno del trabajo y que afectan el flujo normal de las operaciones
diarias; tales como faltas, retardos e incapacidades o bajas.

Fecha: fecha en la que se emite el reporte de némina.

Periodo cuatrimestral: es la fecha de inicio y la fecha final del cuatrimestre.
Periodo ndmina: fecha de pago de la nomina.

Datos de grupos materia

Nivel y tipo de plan académico: Son los servicios educativos escolarizados
(bachillerato y licenciatura).

Numero de horas: comprende los datos de las horas totales de imparticion de los
grupos materia, asi como la poblacion beneficiada por semana y por catorcena.

@ ellucian

Purieda 1 [T034 -3¢ - Concaio e e

COORDINACION DE NOMINAS DOCENTES
REPORTE DE CARGA HORARIA E INCIDENCIAS

UNVERSDAD: £l FECHA
CAMPUS: ACAL PERINOO CUATRIME STRAL
PERIODO DE PAGO:

WO JOCENTE PERIODO NOMINA:

PERIODO DE MCIDENCIAS:

PERIODO CUATRIME STRAL (14 semanas)
WM. 0€ RS ToTAL
MIVEL Y TIPO DE PLAN ACADEMICO GRUPOS. SEMANA car ALUMNOS

TOTAL GRUPOS. m 110800 229600
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Conceptos de reporte de némina
Columnas
No: Consecutivo de la lista.
No DOCENTE: numero de empleado del docente.

NOMBRE DOCENTE: nombre completo del docente, verificar que comience por apellidos seguido
del o los nombres.

NIVEL (P): es para uso exclusivo de la Coordinacion de Némina Docente.
Tipo de TAB: es para uso exclusivo de la Coordinacién de Némina Docente.

No. de Grupos /Materia: total de grupos materia que tiene el docente a su cargo independientente
del tipo de asignatura y nivel educativo.

Bachillerato Tecnoldgico: no aplica.

Bachillerato General RC: total de grupos materia de este nivel educativo que tiene el docente a
cargo.

Materia Escolarizada / Presencial / Tradicional Liquidacion: no aplica.
Materia Mixta / Ejecutiva Liquidacién: no aplica.

Materia Escolarizada / Presencial / Tradicional RC: total de grupos materia de este nivel
educativo que tiene el docente a cargo, sin considerar las que corresponden a las licenciaturas de
ciencias de la salud, las materias blended, online 14 semanas y campos clinicos. El nUmero de
horas a asignar depende de la poblacion estudiantil de cada grupo. Ver Procedimiento para la carga
horaria.

Materia Blended Modalidad Escolarizada RC: total de grupos materia de este tipo que imparte el
profesor. Esto aplica Unicamente en licenciatura, exceptuando el area de ciencias de la salud.

Materia OnLine Modalidad Escolarizada a 14 semanas: total de grupos materia de este tipo que
imparte el profesor. Esto aplica Unicamente en licenciatura, exceptuando el area de ciencias de la
salud.

Materia Presencial Salud RC: numer total de materias que imparte el profesor para las carreras de
ciencias de la salud (enfermeria, fisioterapia, nutricién y psicologia).

Materia Practicas Clinicas RC: numero total de materias (campos clinicos) que imparte el profesor
para la licenciatura en enfermeria. En este caso la nOmina de practicas clinicas se maneja de
manera independiente.

Materia Materia Materia Mixta /
Materia OnLine Materia Materia
/' Materia Mixta / Escolarizada / Blended

NIVEL No. de Grupos < . Modalidad Presencial / Practicas
No. DOCENTE NOMBRE DOCENTE Tipo de TAB Materia Tecnolégico General RC Presencial / . Elecn(rva‘l !;lesenclal 1 rMoaallaad Escolarizada a Salud Cinicas

(P)
14 semanas RC RC

Liquidacion RC RC
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No. de horas de la materia a la semana: niumero total de horas de los grupos materia a impartirse
de manera semanal.

Total de horas/semana por No. Grupo: total de horas a la semana asignadas a un profesor con
base en el numero de grupos.

Total de horas por catorcena: total de horas a la catorcena asignadas a un profesor con base en
el numero de grupos.

TOTAL A PAGAR: total de horas a pagar a un profesor por catorcena.

No. de horas incidencias +/-: nUmero de horas que afectan el flujo normal de las sesiones diarias:
tales como faltas, retardos, reposiciones, incapacidades o bajas, las cuales se capturan con base
en el reporte de incidencias del sistema ReCA.

TOTAL A PAGAR +/- INCIDENCIAS: total de horas a pagar a un profesor por catorcena sumando
o restando las incidencias, segun sea el caso.

OBSERVACIONES: son los datos que explican de manera detalada las incidencias.

No.dehorasde  Total de TOTAL A
lamateriaala horasisemana |Ovr o rores  TOTALA - Ko-HOaS o paGAR 4. OBSERVACIONES
semana  porNo.Grupos " * INCIDENCIAS

Filas

Total: aparece el total de la sumatoria de cada uno de los conceptos que se refiere por
columna, debe ser coincidente con la informacion descrita en el cuadro “Datos de Grupos
Materia”.

Elabordé: debe de colocar nombre completo y firma la Coordinacion Administrativa.

Total 233 17 72 18 8 115 3

ELABORO

Coordinador{a) Administrativo
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Il. Descarga y revision del archivo de nomina de Power Campus.

Descarga
- o U
Dar clic en el icono de exportar y
seleccionar la opcion de Excel.
o

Dar clic en Guardar y posterior en Guardar
como.

H

Nombrar el documento, con el nombre del | T - S
campus, seguido de las letras CAT (nédmina e :
catorcenal), nUmero de catorcena (14) y el
sistema donde proviene el archivo (PwC).

Ejemplo: Coacalco CAT14 PwC

Dar clic en Guardar.
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El documento se guarda en el escritorio remoto, por
lo cual se debe cortar y pegar en la carpeta
nombrada “Validador de némina” en la PC.

Revision
Es responsabilidad de la Coordinacién Administrativa realizar una revision integral del reporte,
haciendo énfasis en los conceptos que determinan el pago al docente, los cuales son:

No. de docente: verificar que todos los docentes cuenten con su nimero de empleado.
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Incidencias: con base en las incidencias reportadas en el sistema ReCA, colocar de manera manual
si el docente tiene horas a favor o se deben descontar, asi mismo se debe de anotar las
observaciones que correspondan a las incidencias. Esta informacion debe ser validada por la
Coordinacion Administrativa en conjunto con la Coordinacion Académica.

Total de horas a pagar: Al capturar todas las incidencias, se realiza una suma de las mismas, asi
como el total de horas a pagar.

1" 1"

. 1] L €
Thicwn -
3 1100 Pl 2 < a0

Una vez que se capturaron incidencias y observaciones, asi como se asegur6 que la informacion
fuente es correcta se guarda el archivo en la carpeta denominada NOomina. Es importante que la
Coordinacion Administrativa cuente con esta carpeta dentro de su PC.

Nota: Es importante advertir que, si se dio de baja un docente o0, se genera una incapacidad dentro
del periodo de incidencias que haya generado un cambio, ya no apareceran los datos del docente
saliente en el reporte de Power Campus. Para tener visibilidad de este movimiento en el reporte de
noémina docente se tendra que generar una nueva Hoja a la que se le denominard Bajas donde se
agregaran los datos del profesor saliente, como se muestra en la siguiente imagen.
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Archivo m Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda
‘—lrj L_‘& Calibri ~| " v| A AT == [— e JPJ Ajustar texto |Gen¢lal - [gl] @ @ G Insertar z -
- % Eliminar ~ -

w07 N K S E- 0 Ar EETEET Bomwem o § - %m 9B Jome Ovmis s By - B

Portapapeles 1 Fuente ] Alineacién ] Numero ] Estilos Celdas
D14 v i S~

A B C D E F G H I J K L M N

1 NOMINA CATORCENAL
2
3 | DOCENTES DE INCAPACIDAD HORAS A PAGAR x INCAPACIDAD
a r.meapaciwap |No. DOCENTE NOMBRE DOCENTE BACH  LICESC LICBLENDED LIC CDS LIC PC LIC ONLINE LIC EJEC POSG TOTAL OBSERVACIONES
5 | LA VILLA |25 DE JUNIO DORANTES DE LA PENA RODOLFO HUME|62 62|
6
7 |DOCENTES QUE CAUSARON BAJA ORAS A PAGAR A DOCENTES DADOS DE BAJA
Ll CAMPUS FECHA BAJA No.DOCENTE NOMBRE DOCENTE BACH | LICESC LICBLENDED LICCDS LIC PC LIC ONLINE LIC EJEC POSG TOTAL OBSERVACIONES
9 08/jul/24 0&&0 NOVIA BECERRIL LUCIA ZORAIDA 4.0 4.0
10
abil
12
13
14 |
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

rep_nomina_cuatri Hojal

4 E—
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[l Validador de ndGmina de Power Campus

La Direccion de Sistemas proporciona su
respectiva carpeta llamada NOmina a cada
campus, misma que contiene el archivo Validador
de ndmina. Esta es instalada en la computadora
de la Coordinacion Administrativa por el
—— it Administrador de Computo.

Nota: dentro de la carpeta existen los siguientes archivos:

1. NOM PWC Modular Licenciatura Vacio.xIsx
2. NOM PWC Posgrado Vacio.xlsx

3. NOM PWC Cuatrimestral Vacio.xlIsx

4. Validador de nébmina

El archivo a utilizar para la n6mina catorcenal es NOM PWC Cuatrimestral.xIsx por lo que se debe
guardar sin la palabra “vacio”. Es importante que cada catorcena se debera actualizar este archivo
con los datos de la nébmina mas reciente a fin de evitar que se envie informacion de una némina
pasada o incorrecta.

Abrir el documento
“Validador de Nomina” y
colocarse en la pestafia
“Validacion”.

o s S OO [ e e
e ime iy
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Seleccionar el campus y la nomina VALIDADOR DE NOMINA DOCENTE

I CAMPUS: COACALCO § #CAT/MES 14

catorcenal/mensual a  pagar. TR S 24062024 —
Automaticamente el archivo genera et o 72028 o dslooron
la informacién del periodo a pagar. PwR Campus

Docentes sin niimero de empleado (meta 0) 0 s 31
Asegurase que en este caso se v S

trate de una ndbmina catorcenal.

CAMPUS: ERMITA # CAT/MES JULIO B
PERIODO DE PAGO DE: 01/07/2024 A: 31/07/2024
PERIODO DE INCIDENCIAS: DE: 01/07/2024 A: 31/07/2024
FECHA DE PAGO! 06/08/2024
PwR Campus
Docentes sin nimero de empleado (meta 0) 0 v 4
D Numeros de Empleados incorrectos (meta 0) 0 v
Observaciones faltantes (melco) 0 v . . . .
Grupos de Bachillrato General RC v v En esta lista se visualizan los posibles
Grupos de Lic. Escolarizada 30 « . e
Grupos de Lic. Bended s v errores o la confirmacion de que se
Grupos de Lic. Online 2 v , . .,
Grupos de Lic. C. de la Salud ° ¥ cargo correctamente la informacién.
Grupos totales (Cuatrimestral) 87 v
Horas Semanales (Cuatrimestral) 321 v
Horas Catorcenales (Cuatrimestral) 642 v
Grupos totales Lic. Ejecutiva 0 4
Horas Semanales (Lic. Ejecutiva) 0 ]
Horas Mensuales (Lic. Ejecutiva) (1]
Grupos totales Posgrado 0 |
Horas Semanales (Posgrado) 0
Horas Mensuales (Posgrado) 0

INGMINA DOCENTE Version:  1.1.204.07.04 | RESUTAOODEVAIAON |
Guardar el archivo con el hombre o R " Reporte de némina
i i 2 -~ Vo s
sugerido dependiendo de donde -
proviene la informacién, sea de g, ES . e | e
Power Campus o ReCA. o gt v L SR
peral RC ; :
] v
2 W
g 0 v
i) 8 v
fstral) m v
mrm 642 v

f‘ % DetmterCoV
om?; [ Detwet [ Fuentes reciertes
datos = (7] De uns tabla o range [ Covessories enistentes
Obtener y tramitormar datet

i
B

i
§o
i

a0 ww I

Ir al mena Datos, dar clic en el
icono “Actualizar datos”. Esta
operacion puede tardar unos
minutos.

Version:  1.1.2024.07.04
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UNIVERSIDAD

ICEL®

CAMPUS:
PERIODO DE PAGO:
PERIODO DE INCIDENCIAS!
FECHA DE PAGO 10/07/2024

COACALCO

VALIDADOR DE NOMINA DOCENTE

DE: 24/06/2024
DE: 18/06/2024

Versién:

# CAT/MES 14

1.1.2024.07.04

A: 07/07/2024
A: 01/07/2024

Docentes sin nimero de empleado (meta 0)
Numeros de Empleados incorrectos (meta 0)
Observaciones faltantes (meta 0)

Grupos de Bachillerato General RC

Grupos de Lic. Escolarizada

Grupos de Lic. Blended

Grupos de Lic. Online

Grupos de Lic. C. de la Salud

Grupos totales (Cuatrimestral)

Horas Semanales (Cuatrimestral)

Horas Catorcenales (Cuatrimestral)

PwR Campus

17
72
18

115
232
1108
2216

El archivo muestra la informacion
actualizada. El icono de la paloma
verde significa que la informacion
se encuentra correcta, el signo de
admiracion indica que no se esta
considerando el apartado de la
linea en la que aparece y un tache
rojo indica que existe error.

=L L LLLLLLLS

Grupos totales Lic. Ejecutiva 0
Horas Semanales (Lic. Ejecutiva)

Horas Mensuales (Lic. Ejecutiva)
T "

Cuando en el resultado de

RESULTADO DE VALIDACION
validacion se encuentra una paloma

_ _ Reporte de ndomina
verde, quiere decir que los datos en % validado
lo general se encuentran cargados —

correctamente. NOMBRES DE ARCHIVO:
Validador: COACALCO CAT14 VALIDADOR.XLSX
Power Campus: COACALCO CAT14 PWC.XLSX
ReCA: COACALCO CAT14 RECA.XLSX
L RESULTADO DE VALIDACION ’

Corrija reporte de

Némina | Cuando en el resultado de

validacion se encuentra una equis
roja, quiere decir que existe algun

X

NOMBRES DE ARCHIVO:

Validador COACALCO CAT14 VALIDADOR.XLSX H
Power Campus COACALCO CAT14 PWC XLSX error que se tiene que atender'
ReCA COACALCO CAT14 RECAXLSX

En la columna de la validacion / i ¥
aparece donde se encuentra el error 5y
gue se debe revisar y corregir. -
;muotnonsnm 190 ; Revise estén correctos los montos de TOTAL A PAGAR «+/- INCIDENCIAS en of reporte de Nomina de PwC

%
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Nota: con base en los hallazgos detectados en el validador de nomina se procede a la correccion
detectada desde el Power Campus y retornar al validador de nomina para repetir la operacion.

V. Descripcién del validador.

El archivo validador cuenta con distintas pestafias que se llenaran de forma automatica
dependiendo de qué tipo de ndmina se esta validando.

Por ejemplo, en la pestafia
“Bach”, se muestra una tabla
con los datos ya actualizados
por automatico.

(£

o Ejemplo de la pestafia
“Escolarizada”, donde se
e muestra los docentes con
e = relacion a sus horas

— asignadas y sus incidencias.

TOTAL
oE
GPOs

GPOs | GPOS
o€ o€
UQUIDACION | o auizaoes

Wo.
DE GPOS.
8HRS.

MoARTIOAS | INCID,

NO. DE HRS|  TOTAL
caroecenat|

6P0s | GPOS
o€ 3

SABATINOS| EsPECIALES|

HRS 41

IMPORTANTE

Verificar las horas a pagar por docente (hojas: Hrs x Profesor).

Verificar los docentes en cada hoja: Bach, Esc, Blended, C Salud, Pract Clin, Online.
Verificar y comparar las horas a pagar de la nomina anterior en relacion con esta nomina.



UI-DCH-INS-01
INSTRUCTIVO PARA LA VALIDACION DE NOMINA UNIVERSIDAD

PAGINA: 17 de 21
VERSION: 00 DOCENTE BACHILLERATO Y LICENCIATURA
REVISION: 00 CATORCENAL

ACTUALIZACION: Jul-2024

Una vez que se haya verificado que la informacién se encuentre correctamente cargada,
guardar los cambios generados en el archivo. Cerrar el archivo. é

V. Formulario para reporte de ndmina docente

Ingresar a la liga para cargar los archivos de nébmina generados:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdBMC]jRrYdXvj0p0dYimXJeERbCmM49k80CdQcNMFWhkD YA
w/viewform

Reportes de némina docente

Dentro del formulario, seleccionar la
cuenta desde la que se va a subir el archivo
de ndémina y seleccionar el campus de
Fre—— ] procedencia.

O Lomas Verges

O Oniew
QO e

Indicar el tipo de nédmina que se va a cargar
(catorcenal o mensual), dar clic en
siguiente.

worcena,



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdBMCjjRrYdXvj0p0dYjmXJeERbCm49k8oCdQcNMFWhkD_YAw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdBMCjjRrYdXvj0p0dYjmXJeERbCm49k8oCdQcNMFWhkD_YAw/viewform
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Reportes de némina docente

[o—— ]
A Seleccionar la fecha de entrega. Todas

las catorcenas se encuentran cargadas en
la lista desplegable.

vl Ceasalon CATS?  (Esgectique o # de Cancromna

LHMPLOS DI NOMBALS DI MCHVD

Dar clic en el botén Afadir archivo.

Seleccionar el archivo a subir desde la
carpeta en que fue guardado.

had I L - fPpornonfesa SN TT ST




UI-DCH-INS-01
PAGINA: 19de 21 INSTRUCTIVO PARA LA VALIDACION DE NOMINA UNIVERSIDAD

VERSION: 00 DOCENTE BACHILLERATO Y LICENCIATURA
REVISION: 00 CATORCENAL

ACTUALIZACION: Jul-2024

Dar clic en el botén Afiadir archivo para IMPORTAMTE: o s .20 e s, stensss s st YD
. . . . VALIDADOR wtilzo

cargar el archivo de incidencias

procedente del sistema ReCA. A A L A ) VAL RO 3 070

Confirmo para la Némina Catorcenal que

1.- Los srctwvos de Power Carmpus y ReCA estén renombrados de scuerdo & lo

et ad

2- Que en los arctwvos de Power Campus las columnas de nOdencas y total de horas
contsenen formudas con totales comectos

3 - Que 10cas las horas de INCKOENCIAS Lenen SU resPectiva obsernvacon

4- Que las horas ttales de los archwos de ncidencias de ReCA son iguales 3 las horas de
nodencias en el archivo de Power Carmpus

Nota Las nodencias deben esty debdamente justificadas con ls rresima cbservecion

Seleccionar el archivo a subir desde la
carpeta en que fue guardado.

ot o L - Ppononfera NI S-S KN

IMPORTANTE. Si o wradicional ya no st envia. entonces suba aaw ¢l ARCHIVO
YAUDADOR iz

A AGU I3 AROEVO VALIDADOR QUE UTRA0

Dar clic en el boton Afadir archivo para
cargar el archivo Validador.

Confirmo para la Nomina Catorcenal que:

Atres Uguents  CEESSSSEENED Phginn 2 det Borrer tormuano
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Seleccionar el archivo a subir desde la
carpeta en que fue guardado.

Arch s de Nomina Tradsciona

T Leer las indicaciones de conformidad para

el cargado de ndmina, seleccionar el chec
de “Confirmo revision de némina...” y dar
clic en siguiente.

A AGU 11 AROEVO VALIDADOR QUE UTRA0

Confirmo para s Nomina Catorcenal que.
Los archivos de Power Campus y ReCA est

Reportes de némina docente

En la siguiente pagina indicar si se trata
de un reenvio de los archivos o si no, solo
colocar la leyenda “primera vez”. Dar clic
en Siguiente.

jetalie (o puatific acion del reenvio oo la nOmina y especifique las correcciones
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Reportes de némina docente

En la siguiente pagina escribir el nombre
de la persona que envia los reportes y su

Datos del Responsable s, ’ . . .
_ extension telefénica. Dar clic en enviar.

Al dar clic en Enviar, aparece la pagina de Reportes de némina docente
confirmacion que indica que se ha s egut
registrado la nomina. La persona que

envia los archivos recibe un correo como
acuse de recibo. Google For




