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Este instructivo describe los pasos que debe realizar la Coordinación de Desarrollo para llevar a 
cabo el proceso de estimación global. 

 
 
 

a) Preparar el periodo (reglas de estimación) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

1. Entrar al programa Power 
Campus y seleccionar el botón 
Cobro. 

 

2. Abrir el menú Opciones y 

seleccionar la opción Proceso de 

cobro. 
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3. Seleccionar la opción Copiar 
/Eliminar reglas de 
estimación. 

 

4. Seleccionar año, periodo y sesión 
y dar clic en el botón Agregar 
todo. Esta acción se repite por 
cada campus y por cada periodo 
presencial o modular. 

5. Una vez que se hayan copiado 
todas las reglas se debe dar 
clic en el botón Proceso. 
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b) Programación de pagos 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. En la pantalla principal del 
sistema Power Campus 
seleccionar el botón Cobro. 

2. Abrir el menú Herramientas y 
seleccionar la opción Configuración. 

3. Seleccionar año, periodo y sesión. 
Se debe elegir por campus y en él 
cada servicio educativo y línea de 
negocio. 
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4. Agregas los cargos para después 
capturar las fechas establecidas 
para el inicio y límite de cada 
parcial. 

5. Dar clic en el botón Guardar. 
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c) Copiado de la convocatoria de becas 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

1. En la pantalla principal del 
sistema Power Campus 
seleccionar el botón Cobro. 

2. Abrir el menú Opciones y 
seleccionar la opción 
Convocatoria de beca. 

3. Seleccionar año, periodo y 
sesión del campus 
correspondiente.  
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4. Validar las becas que ya se tienen en sistema y las que se darán de alta para el siguiente 
periodo. 

 
 
 

   
  
 

 
  
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

5. Abrir una convocatoria de 
becas y validar si hay alumnos 
otorgados. 

Becas periodo actual 

      Becas periodo a pasar 



UI-DS-INS-02 

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR  
LA ESTIMACIÓN GLOBAL 

 

PÁGINA: 8 de 13 

VERSIÓN: 00 

REVISIÓN: 00 

ACTUALIZACIÓN: Nov-2024 
  
  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Regresar a la pantalla principal de 
Power Campus y seleccionar el botón 
Registros Académicos, seleccionar 
el menú Opciones, dar clic en 
Proceso de periodo y copiar 
convocatoria de beca. 

7. Identificar el periodo de origen y 
seleccionar la convocatoria nueva 
a copiar. 
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8. Copiar alumno y dar clic 

en siguiente 

9. Seleccionar año, periodo y sesión 
y dar clic en siguiente. 

10. Seleccionar la beca y el 
estatus y dar clic en siguiente. 
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d) Otorgamiento de becas 
 
Para continuar con el proceso de la estimación global, es necesario que se haya realizado 
la estimación de becas, por lo que, la Coordinación de cuentas Por Cobrar, debe aplicar 
el proceso descrito en el Procedimiento para el otorgamiento y refrendo de becas. 
 

e) Preparación del catálogo de cargo abono 
 

Para continuar con el proceso de estimación global y una vez aplicado el Procedimiento para el 
otorgamiento y refrendo de becas, se debe ejecutar el Proceso de registros de cambios al 
catálogo cargo abono, que se encuentra dentro del Procedimiento para la estimación. 

  

 

  

11. Seleccionar copia calificado y clic 
en siguiente. 
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f) Proceso de estimación global 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. En la página principal del 

sistema Power Campus 

seleccionar el botón Cobro. 

2. Abrir el menú Opciones y 
seleccionar la opción Proceso de 
cobro. 
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3. Seleccionar 
Estimación global. 

4. Seleccionar año, periodo y 
sesión actual del campus a 
estimar. 

5. Verificar el campus en la lista 
desplegable que aparece. 
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Nota: Este proceso se lleva a cabo para cada módulo y de manera cuatrimestral y por cada campus. 

 

6. Oprimir el botón Estimar 


