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Introducción 

El instructivo de avance de expedientes es un documento de uso para los controles escolares, donde se establecen los pasos a seguir 

para registrar la actualización de los documentos entregados por los alumnos para la inscripción institucional, así como para su 

incorporación en el Sistema Educativo Nacional.  

Se conforma de manera posterior a los tiempos oficiales de recepción de los documentos, donde los responsables de control escolar 

deben registrar y verificar, no solo la entrega sino la información contenida en los mismos. 

Este instructivo es de uso para el control de recepción, registro, actualización, verificación y de resguardo de documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ID: Ingresar ID de Power Campus del alumno.  

• LICENCIATURA: Especificar el tipo de carrera 

del estudiante (bachillerato, licenciatura o 

maestría). 

• TURNO: Indicar el turno al que pertenece el 

alumno (matutino, vespertino, etc.). 

• NOMBRE DEL ALUMNO: Escribir el nombre 

completo del estudiante. 

• ENTREGADOS: "Al marcar todas las casillas de 
los documentos con una 'X', automáticamente 
se contabiliza la entrega de todos los 
documentos. 

• AVANCE: El porcentaje de avance se modifica 
automáticamente conforme el alumno entregue 
los documentos.  

• ESTATUS: El estatus del expediente se actualiza 
automáticamente de “Incompleto” a "Completo" 
cuando se hayan entregado todos los 
documentos. 
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• SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN: Indica con 
una “x” si el estudiante presentó la 
solicitud de inscripción. 

• ACTA DE NACIMIENTO: Marca con una 
“x” si el estudiante presentó el acta de 
nacimiento. 

• CERTIFICADO DE 
PREPARATORIA: Marca con una “x” si 
el estudiante presentó el certificado de 
estudios del nivel educativo anterior. 

• AUTENTICIDAD DE CERTIFICADO: Si 
Control Escolar verifica que el certificado 
es auténtico, se marca la casilla con una 
"X". 

• CURP: Indica con una "X" si el 
estudiante entregó la CURP. 

• COMPROBANTE DE 
DOMICILIO: Marca con una "X" si el 
estudiante entregó la copia del 
comprobante de domicilio. 

• INE: Indica con una "X" si el 
estudiante entregó copia de su INE o 
la del tutor, dependiendo el nivel. 

• ACOTACIONES/OBSERVACIONES: 
Esta columna sirve para documentar 
cualquier información importante o 
documento que no se haya 
entregado. 
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En la pestaña “Resumen” se muestra el porcentaje de avance de los expedientes, indicando el número de los mismos, así como el 

total de expedientes completos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para actualizar, seleccione la tabla, clic 
derecho, Actualizar. La hoja de cálculo 
actualizará automáticamente el porcentaje 
de avance y la información general. 


